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Die einzelnen Inhalte werden in mehreren Live-Webinar-Modulen über MS Teams behandelt und gemeinsam erarbeitet. Durch die Gruppen- 
größe werden Diskussionen ermöglicht und kann auf Fragen der Teilnehmer:innen eingegangen werden. 

Durch die kürzeren, wiederkehrenden Module befassen sich die Teilnehmer:innen regelmäßig mit dem Thema, wodurch eine nachhaltige 
Verankerung gefördert wird. Gleichzeitig ermöglicht das Live-Webinar - je nach Setting - die Teilnahme größerer Personengruppen zu 
geringeren Kosten, unter sicheren Bedingungen sowie einfacherer zeitlicher Planung. Auf Wunsch ist die Aufnahme des Webinars für 
einen späteren Zeitpunkt möglich.

*) Programminstallation nicht erforderlich.

Live-Webinar

Haben Sie schon einmal überlegt, wie viel Zeit Sie in Meetings verbringen und wie viel Zeit davon tatsäch-
lich effizient genutzt wird? Effektive Meetings bedürfen einer professionellen Vor- und Nachbereitung so-
wie einer souveränen Leitung/Moderation.
Wir zeigen Ihnen, wie Sie mehr aus Ihren bisherigen Meetings herausholen können und identifizieren gemeinsam 
auch Möglichkeiten, einen größeren Output in kürzerer Zeit zu ermöglichen.

Effektive Meetings gestalten und leiten 

Zielgruppe

 » Alle Mitarbeiter:innen
 » Alle Führungskräfte
 » Aller Bereiche und Ebenenheiten

Ziele

 » Gestaltung effizienter Meetings
 » Steigerung Aufmerksamkeit der Teilnehmer:innen
 » Sicherheit in der Moderation erlangen
 » Souveräne Leitung von Meetings & Besprechungen

Leistungspaket

 » www.mtraining.at/webinare

Weitere Informationen

 » 3stündiges Live-Webinar 
 » Über MS Teams *) 
 » Mit einem:r erfahrene:n MTraining Expert:in
 » Abwechslungsreiche Methoden und hohe 
Miteinbeziehung der Teilnehmer:innen

 » Umfangreiche Dokumentation
 » Erstellung eines individuellen Handlungsleitfaden
 » Webinarsprache Deutsch

 » Professionelle Vorbereitung
 » Umgang mit Teilnehmer:innen
 » Souveräne und sichere Moderation
 » Effektive Nachbereitung

Für die Gestaltung abwechselungsreicher On-
line-Meetings & Workshops empfehlen wir, das 
Live-Webinar „Tools für Tools für professionelle 
Online-Meetings/Workshops“ zu besuchen

Inhalte


